
服务项目 服务项目 服务项目

劳务派遣 代开银行账户 代办社保中心开户

岗位外包（员工外包） 指导新员工开立工资卡 办理社保（正常五险、农籍险）登记

项目外包 工资计算 与银行代签托收协议

代办人社二期网开户 代发工资 社保增减员业务

发放录取通知书 年终奖计算 指导员工社保卡办理

岗前培训 补贴计算 代缴、补缴社会保险业务

签订劳动合同及入职相关手续 补偿金计算 保险本异地转入转出

用工登记 制作保密工资单或电子工资单 投保基数核定

与员工进行离职面谈 提供灵活的工资管理明细报表 医疗报销、异地就医登记

开具离职相关证明 代发劳务费及报税 妊娠登记、异地生育手续、生育津贴申报

为员工办理退工 劳务费发票打印 工伤登记及待遇享受

申领失业金 高级人才奖励退税 工伤员工停工留薪期通知书开具✳

代办人才中心档案开户 计算个人所得税 伤残等级鉴定✳

出具与档案相关函件 个人所得税申报 复工鉴定✳

办理档案的调入调出手续 个人所得税综合所得年度汇算申报指导 退休手续

三方协议盖章 企业财务咨询 特岗退休✳

开具档案的相关证明 企业税务咨询 公积金（网缴）开户

档案业务的咨询 投资及管理咨询 公积金缴费

办理退档 代理记账 公积金汇缴补缴差额

档案政审 税务筹划 调整公积金基数

工龄 工龄审定 内部控制体系设计 公积金年检

申请特殊工时✳ 财务报表审计 公积金封存

居住证积分入户申报 人力资源相关法规咨询 人身意外伤害险

职称、学历提升补贴申报 人力资源管理实务咨询 补充医疗保险

储备人才补贴申报 劳动合同签订及履行合规咨询 重大疾病保险

干部档案专审 劳动关系仲裁及诉讼的指导 住院补贴

干部档案十大类整理装订 人力资源纠纷法务代理 企业年金

干部档案数据化 工伤纠纷处理 入职体检

初中级职称聘任 职业病防治合规处理 年度健康体检

中高级职称评审 离职补偿纠纷处理 节庆礼物

职称代理指导✳ 法律培训 线下公开课讲座 健康讲座

外籍人员来华工作许可、外国专家证 企业规模性裁员政府备案 安享无忧

外籍人员外国专家证延期、变更、补办 政策现场答疑 团体私家医生

外籍人员外国专家证工作许可通知 员工离职告知签发 健康360服务

外籍人员来华居留许可新办、延期、变更 离职手续批量现场办理 保健医生

外籍人员工资、劳务费计算及报税 失业金材料发放和退档 医疗健康高端定制
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泰达人才人力资源外包服务
   “泰达人才”人力资源外包服务依托丰富的政府资源和专业的工作团队，为客户量身定制、执行专业的人力资源解决方案，使客户从繁杂的人力资源管理中解脱出来，专注于核心业务发展，大大
节省了公司的运营成本，优化办事流程！可根据企业的要求提供整体“一站式”服务和单项的人力资源工作。泰达人才人力资源外包服务已为天津地区的3千余家企业，近十万人提供优质的服务。客
户包括知名跨国企业、三资企业、国有企业、私营企业，横跨通讯、电子、 IT 、汽车、石化、医药、金融等多个行业。

分类分类 分类

档案服务

劳动关系

保险缴纳
工资服务

税务服务

财会事务代理

泰达人才“一站式”人力资源服务电话：25295939/76/17，邮箱：wangxx@tedahr.com   网址：www.tedahr.com/rsdl
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